
2018级研究生新生接待和入学教育工作方案
为切实做好2018级研究生新生接待和入学教育工作，制定此方案：
第一章   新生接待
一、组织管理
研究生部统筹协调各相关学院做好全校研究生新生接待和入学教育工作。
（一）研究生部设置接待总站
负责人：何清、付保川；
江枫校区联络人：李允超、研究生志愿者；
石湖校区联络人：顾姗姗、研究生志愿者；
志愿者服务队：校研究生会、校研究生青协。
（二）二级学院设置各学院接待站
负责人：各学院学工书记；
联络人：各学院研究生管理人员（辅导员或秘书）；
志愿者服务队：院研究生会。
二、接待安排
（一）接待时间：9月7日13时-9月8日20时。
（二）接待地点：
	所属学院
	接待地点

	建筑与城市规划学院、土木工程学院、传媒与视觉艺术学院
	江枫校区篮球场本学院新生接待点

	环境科学与工程学院、电子与信息工程学院
商学院、人文学院、教育与公共管理学院
数理学院、化学生物与材料工程学院、音乐学院
	石湖校区致远北路本学院新生接待点（科技桥以西、在建新大门以东）

	机械工程学院
	天平校区图书馆大厅本学院新生接待点


（三）报到程序：
第一步：凭身份证、毕业证书、录取通知书和《教育部学历证书电子注册备案表》（登录“学信网”打印）原件到所在学院接待点办理住宿手续，学院审核无误后发放宿舍钥匙；
第二步：上交身份证、毕业证书、录取通知书和《教育部学历证书电子注册备案表》（登录“学信网”打印）的复印件、户口迁移证原件 (反面请注明身高、血型、父母姓名和工作单位或家庭住址等内容，此证涂改无效)、 党或团组织关系介绍信、新生婚育状况调查表1份（已婚研究生提交，未婚研究生不必提交）、高等学校学生及家庭情况调查表及证明件（有需要的提供）等报到材料，学院收集齐后保留备查；
第三步：办理相关手续后，领取《苏州科技大学研究生入学登记表》（一式两份）、研究生证等，按照报到现场相关老师通知参加新生入学教育活动时，交回《登记表》（一式两份）。
（四）注意事项
1、新生入学资格复查。在新生入学办理报到手续时，要逐一查验新生录取通知书、本科毕业证书、身份证、户口迁移证等材料，查实新生是否交纳学费。针对无法提供毕业证书的新生，各学院不得办理报到手续；针对无法辨别身份证和户口迁移证真伪的新生，各学院将相关证件统一收取交保卫处通过公安机关辨别真伪；其他报到材料缺失的，须由学生本人提供相关证明；未交学费的告知至各校区财务室收费窗口进行缴纳。
2、工作风貌。新生接待过程中要做到热情、周到、安全、有序与高效；新生接待人员要穿戴整洁，注意仪表与举止。
3、信息反馈。为及时了解新生报到情况，请各学院于报到9月7日20:00及9月8日12:00、18:00分三次向研究生部反馈报到人数（以短信“XX学院，应报到XX人，实际报到XX人”发给顾老师13812788233或直接发至研究生管理QQ群）。
三、其他事项
1、请各学院于 9月6日到研究生部领取研究生证和《苏州科技大学研究生入学登记表》。
2、报到结束后，认真整理、完善相关报到材料，以下材料妥善保管在各学院，以备查。
A．全日制硕士研究生
	序号
	材料名称

	1
	毕业证书和身份证复印件各1份

	2
	录取通知书复印件1份

	3
	户口迁移证原件

	4
	党、团员组织关系介绍信

	5
	《新生婚育状况调查表》

	6
	《高等学校学生及家庭情况调查表》及相关证明材料

	7
	《苏州科技大学研究生入学登记表》（一式二份）


B．非全日制硕士研究生
	序号
	材料名称

	1
	毕业证书和身份证复印件各1份

	2
	党、团员组织关系介绍信

	3
	《苏州科技大学研究生入学登记表》（一式二份）


3、各学院须在9月19日前将下列材料交研究生部（打印版盖章）：
A．全日制硕士研究生
	序号
	材料名称

	1
	《 2018级研究生新生户口迁移情况登记表》（见附件1）

	2
	《2018级研究生新生报到情况汇总表》（见附件2）

	3
	《2018级研究生新生入学资格复查情况汇总表》（见附件3）


B．非全日制硕士研究生
	序号
	材料名称

	1
	《2018级研究生新生报到情况汇总表》（见附件2）

	2
	《2018级研究生新生入学资格复查情况汇总表》（见附件3）


注：附件电子稿请发至yjsbjygl@163.com，材料提交前如有特殊情况请及时与研究生部研究生管理科（69379085）联系。
第二章   入学教育
一、总体安排
1.9月7日—8日新生报到
2.9月9日——9月16日入学教育
9月22日学校安排开学典礼
3.9月17日正式上课
二、入学教育
入学教育以学院为主组织。各学院可自行安排开展灵活多样的入学教育活动，包括研究生手册与培养方案解读、研究生与导师互选、个人培养方案制定与选课、安全教育（人、财、物安全）、健康教育、爱国爱校教育、校规校纪教育、专业介绍（专业发展）、学术道德规范、班会、新老生交流会等。
各学院于9月10日前上报入学教育安排表（附件4）至研究生部研究生管理科备案。
第三章   相关图表
2018级新生报到流程图













2018年迎新工作日程表
	    项 目

时 间
	活动内容
	负责部门
	备 注

	9月7日-8日
	接待新生
	研究生部、学院接待组
	江枫、石湖、天平校区；车站

	9月9日—16日
	入学教育
	各学院
	自行安排

	9月17日
	正式上课
	研究生部、各学院
	

	9月22日
	开学典礼
	校办、宣传部、学生工作处、研究生部、保卫处、天平校区等
	另行通知


	          附件1
苏州科技大学2018级研究生新生户口迁移情况登记表
            二级学院：            专业班级：         学生总人数：          收交学生户口人数：                               类别：   研究生
学 号
姓 名
性 别
身 份 证 号
迁入户口
不迁户口
学生本人签名
备注
                                                       辅导员签名:
附件2
苏州科技大学2018级研究生新生报到情况汇总表

	 二级学院：（公章）
	 
	            填表时间：
	                       填表人：

	序号
	专业
	学号
	姓名
	户口
是否迁入
	党、团员组织关系介绍信（如有请填写党或团，无就填写"无"）
	是否
已婚
	是否有家庭困难证明
	备注                     （延期报到时间
或保留或放弃）
	延期、保留
及放弃事由

	　
	　
	　
	　
	是或否
	党或团或无
	是或否
	是或否
	三选一
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合 计
	迁入： 人
	党员：  人     
团员：  人
	已婚：  人
	困难证明：人
	　
	　


附件3
苏州科技大学2018级研究生新生入学资格复查情况汇总表
 学院名称（公章）：                                                                          填表日期：
	序号
	专   业
	学     号
	姓   名
	身份证号
	本科毕业证书编号
	本人签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


审核人（签字）：                     学院分管领导（签字）：   
附件4
2018       学院研究生新生入学教育安排表
	时间
	地点
	入学教育主题
	负责人
	参加对象

	例：9月12日8:30-10:30
	例：石湖校区教1-411
	例：研究生教学管理基本要求、安全教育
	即：主讲老师
	例：16级全体研究生新生

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


报  到





学费未缴清学生








★特别提醒：报到期间，请妥善保管好您随身携带的钱物！














学费已缴清学生








★ 请到财务处办理缴费手续。（办理地点：各校区财务办公室）


★ 办理生源地助学贷款的研究生提交助学贷款受理证明。








★请到所在学院接待点报到。


★按照上述报到程序完成报到手续。





完成报到








